Lampiran II

Surat Kepala Biro Kepegawaian
Nomor  :77/BUa.2/Izin.01.3/4/2021
Tanggal :20 April 2021

PETUNJUK PENGELOLAAN APLIKASI USER SIKEP UNTUK e-EXAM

HAL —-HAL YANG HARUS DISIAPKAN :

Sebelum melakukan pendaftaran, pastikan data pegawai yang ada di SIKEP

telah dilengkapi. Kelengkapan Data tersebut terdiri dari:

1. Data Pokok

2. Data Pendidikan

3. Riwayat Pangkat

4. |jin Belajar dan Makalah

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Biodata dan Foto KORPRI

v

Data Pokok
4 o ol
= R

Riwayat Pekerjaan

Pendidikan Formal & Informal

Tugus jn Beiag

-
= SI<EP MARI =

oA

»> Data Pegawar >>

Foto Prof

Foto Formal

NIP/NRP

Nama Lengkap

Tempat Tanggal Lahir

NIK

Jenis Pogawai
Jabatan .

Gol. Ruang

Tingkat Pendidikan
Nomar Handphone |

Nomor Telepon

Email Pribadi

INFORMAS| BANK

EMontorng 2 Redresh

1 | Lengkapi data pada Kolom Biodata

Detail Biodata

2

Setelah tampil Detail Biodata
pilih Perbarui

Bank (hifak cisst)
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Bahasa

Fato Korpri

Akta Lahir

Jenis Kelamin
Agama

Suku Bangsa
Status Perkawinan
Hobi

Tinggi / Badan Badan
Golengan Darah
Wamna Kulit
Bantuk Muka
Rambut

Giri Khusus

Cacat Tubuh (hioas dizel]



harul Biodat
Getar Dapan Gelar Salaxang
Janis Katamin
MNomor Telepen
Hobl
BANK
Bank Cabang
Hama Rekening Nomer Rekening
E-DOC
Fete Protil Foto Formal
-

Isi Email Pribadi dengan Alamat
Email pribadi yang aktif, jangan
menggunakan alamat email
kantor

Tempat Lakr
W

Tanggal Latir -
- 3 Junk 196
Suku Banga

Sl i s
Tingg! Badan

Golongan Darah

AB

Rambut

Cin Knusus

Frovims!
Divll fakarta
Agama
x W tamsim
Sutus Parkawinan

- Warwin

Berat Badan

Warna it

- Huning Langsa:

Bantuk Muka

Cacat Tubun

Foto Korpn

File Ak1a Pegawal

PERHATIAN !

Unggah Pas Foto menggunakan Baju
KORPRI Berlatar Merah dengan
format .jpeg atau .jpg maksimal 2MB

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR

Kelengkapan Data dan e-docPada Menu Riwayat Kepangkatan

Data Pokok
AR

Riwayat Pekerjaan

&
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PrnanmBerhent

Pendidikan Formal & Informal
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Pgngunkan Tugasipn e

28
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B Uy
bty Fasangan

Frotess | Heartan

e Crang Tua

Sanks KEE
148 |

A
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R Eahaza

Lengkapi/ Periksa Kembali data Kepangkatan
pada Riwayat Pekerjaan kolom Pangkat
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Jika ingin mengedit atau mengubah data
2 | pilih Perbarui

Dalar Hakim/Pagawal >> Data Pegawa >» Riwayat Panghat € Perbarui Riwayat Pangkst m

Jenls Pangkat ' Golongan Ruang Nomor Persetujuan Teknis Tanggal Persetujuan Teknls
Reguler v iIid - Panata Tingkat | x - Al-140014001461 29 Maret 2012 x W
TMT Golongan Gaiji Pokok Masa Kerja (Tahun) Masa Kerja (Bulan)
01 April 2012 X =3 Rp. 3.045.800 1] o
Pejabat Penandatangan SK s;l( Pangkat Dokumen Persetujuan Teknis

Kepala Badan Litbang Diklat Hukum dan Peradilan | "RLEE 22421 pdf ﬂ B (Tidsk ada edoc B
Nomor 8K Pangkat Tanggal SK Pangkat

O1BIdrKPIVI2012 02 April 2012 x

PERHATIAN !

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di val dasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR

Kelengkapan Data dan e-docPada Menu Pendidikan

Data Pokok
e . F,_’g / &
e A

Riwayat Pekerjaan

& & = 0 L i

CPNS NS Fargus sabatan Sanks W&

&

FermsunBarhent

Pendidi Formal & Informal

1] Bl s - A%

\ Untuk Penyesuaian ljazah SMA/S1/S2

wajib mengunggah (upload) Pendidikan Terakhir

Fandidian

TINGEAT PENDIDIKAN | FRIAAGA PENDIDIKAN JURNSAN

TANGGAL LIWAFAE 2 STATUS VAL IDASE

1 P
2 SLTASEDERAJAT
3 SLTR/EEDERALAT
4 5D
Jika ingin menambah data pendidikan terbaru, klik tombol +
seperti pada gambar
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Daftar Ham/Pegawal >> Data Pegawal >> Riwaval Fondidik > Parbarul Riwayat Pendidikan *

Tingkst Pencidikan Tahun Lulus Nomaor ljazah

STRATAL ~ 1990 x 001537

Universitas

Tanggal ljazah Dokumen ljazah

Universitas Muhammadiyah Jakana

18 Desember 1000 X = B 7241 57836 pdf
Jurusan Pencantuman Gelar Nama Rektor | Kepald
llmu Kesejahtaraan Sosial BKN o
Prof. Dr.irH. Muhal prcgudarmo, M.Si
Tidak 4

3

Isi semua data yang
ada dengan benar Upload Dokumen ljazah Asli dan Transkrip Nilai
yang dijadikan 1 file dalam format .pdf

PERHATIAN !

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR

Kelengkapan Data dan e-docPada Menu Surat ljin Belajar dan Makalah

Data Pokok
= L i

Riwaya: Pekerjaan

& o v i

Pangeal Jatatan Zankw WER
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Serair. Berhenil

Pendid kan Formal & Informa

32
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Semmar Profes! | Keaman Hursiss Bahasa

1

Untuk Penyesuaian ljazah S1 dan S2
wajib mengunggah (upload) ljin Belajar

> Hiwayst Tugas Satajar

Tidak aida data yang dtomukan,

Tambah data ijin belajar, klik tombol +
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Janis*

Piiih Janis

Perguruan Tinggi

durusan

Indanzsia

[iata Pagawal Ity al Belajar >» Tambah Riwayat Tugas Belajar
Tingkatan
- Pili Tingkatan ~
Status
Pilih Statue =

Isi semua data dengan benar

format .pdf

WajibUploadlLembar 4
Izin Belajar dalam

it
Tangygal Tugas Belajar
Tangyal 5K = Tanggal Pengajuan
i % B *x B
HNomor 5K -

Jabatan Pembuat Surat

Dokumen Surat

B (T ada edoc)

tkuman Makalah {Untuk Ujian Dinaz/Pl)

5

Wajib UploadMakalah
untuk calon peserta
Ujian Dinas Tingkat Il,
Penyesuaian ljazah $1
dan S2

PERHATIAN !

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh
VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR
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